Hoe mall
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Onderwerp

In de onderwerpregel
zet je in 2 of 3 woorden
waar je e-mail over gaat.

voorbeeld
- vraag over proefwerk
- opdracht Afrika
- lessen gemist
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Waarom?!?/
Vertel waarom je mailt.

voorbeeld

- |k mail u over ...
- Kunt u mij helpen met ...
- lk wil u iets vertellen ...

Groet
Begroet de persoon aan wie je
de mail stuurt, zoals
je in het echt ook zou doen.

voorbeeld
- Goedemorgen meneer De Vries
- Hallo mevrouw De Jonge
- Beste meneer Weghorst

Afsluiting

Sluit je e-mail af met een
bedankje en een groet.

voorbeeld
- Bedankt voor uw tijd.
- Fijne dag neg.
- Tot morgen.

je_.een docent?
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Je naam

Zet je naam en je klas
onder aan de e-mail.

voorbeeld

- Charlotte Keizer, 3e
- Peter Pan, 1a
- Mohammed el Ghazi, 5b

New Message

Aan docent@saenredam.nl
Onderwerp: Opdracht Afrika

Goedemorgen mevrouw Klein,

Ik mail u over de opdracht die we
moesten maken over Afrika.

In Magister staat dat ik die nog niet
heb ingeleverd, maar dat heb ik
wel. Kunt u me vertellen wat er

mis is gegaan?

Alvast bedankt voor uw reactie.

Met vriendelijke groet,

Charlotte Keizer, 3e HET
SAENREDAM




